ZAKLADNI SKOLA PARDUBICE, BENESOVO NAMESTI 590 — VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vnitrni rad skolni druziny

Reditelka $koly vydava v souladu s ustanovenim zakona &. 561/2004 Sb. a vyhlasky MSMT o
zajmovém vzdélavani ¢. 74/2005 Sb. ze dne 9. 2. 2005 tento Vnitfni Fad pro ¢innost skolni
druziny.

A. Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupciti a podrobnosti o

ravidlech vzajemnych vztahil s pedagogickymi pracovni

Prava zakh vychazeji z l'Jquyy o pravech ditéte, ktera byla vyhlaSena Valnym shromazdénim OSN 20. listopadu
1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou Federativni Republikou dne 7. ledna 1991.
Umluva o pravech ditéte je zaloZena na Ctyfech zakladnich principech:

e Pravo na preziti - zauCujici zachovani zivota a uspokojeni zakladnich potfeb ditéte.

e Pravo na rozvoj - umoznuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na vzdélani, volny Cas a na svobodu
mysleni a vyznani.

e Pravo na ochranu - chrani dité pred nasilim, vSemi druhy zneuZivani a zanedbavani.

e Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadrit svllj nazor ve vSech zalezitostech, které se ho tykaji.

Prava zaki:

Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popr. tematickych akcich zajist'ovanych Skolni druzinou.

Na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrZzovani zakladnich
psychohygienickych podminek.

Vlyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy a vzdélavani, pricemz jejich
vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.

Sdélit svdj nazor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD nebo Feditelce Skoly. Na odpocinek, na hru a oddechové
¢innosti odpovidaijici jejich véku, jakoz i na svobodnou Ucast v fizenych zajmovych Cinnostech; odpoledne maji zaci
travit v klidné, pohodové a pratelské atmosfére.

Na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostredi.

Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahlim do soukromého Zzivota a poskozovani poveésti
a cti.

VSichni Zaci jsou si rovni ve svych pravech bez ohledu na vék, narodnost, statni prislusnost, zdravotni stav,
naboZenské vyznani, socialni a etnicky plivod, pohlavi.

Povinnosti zakii:

Dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.
Dochdzet do skolni druziny podle prihlasky.

PInit pokyny pedagogickych pracovnikd Skoly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitfnim fadem Skolni druziny.
Chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

Ve Skolni druZiné i na akcich pofadanych mimo prostory SD se chovat slusné, kulturné a ohleduplné ke vsem
spoluzaklim, pedagoglm a jinym osobam, se kterymi pfijdou do styku. NepouZivat hrubych slov, urazek,
psychického a fyzického nasili. Hrubé slovni a Umysiné psychické a fyzické Gtoky Zaka vUci jinému Zakovi i vaci
pracovnikéim skoly se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

Zjisti-li ztratu Ci poSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit vychovatelce skolni druziny v ten den, kdy
ke ztraté ¢i poskozeni doslo.

Zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory Skolni druZiny v Cistoté a poradku,
chranit majetek pred poskozenim.

Prezouvat se a prezlivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi. Své svrsky a aktovku odklada na mista k
tomu urcena. Véci, které Ize zaménit, ma radné oznaceny. Na sportovni a télovychovné cinnosti si nosi vhodné
sportovni previeceni, které uklada do skiiné nebo Satny k tomu_urcené.

Nenosit do Skolni druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost Zaka nebo
jinych osob. Nenosit do druziny cenné predmeéty. Za jejich ztratu ¢i poskozeni neprebira Skola odpovédnost.

Na obéd odchazet spolecné s vychovatelkou, dbat pravidel spolec¢enského chovani.

Nepotizovat video, audio a foto nahravky.

Pfed ukoncenim pobytu ve Skolni druzing& nesmi z bezpecnostnich diivodl opoustét Skolu a Skolni areal bez védomi
vychovatelky SD.

Prava zakonnych zastupcii:

Byt sezndmeni s dokumenty o pribéhu vzdélavani (SVP, vnitinim Fadem).

Byt vcas informovani o chovani ditéte, o akcich druZiny a z(casthovat se akci uréenych pro rodice.

Byt neprodlené informovani o pfipadnych zdravotnich problémech ditéte.

Vlyjadrovat se ke vsem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vychovy a vzdélavani jejich déti.

Povinnosti zakonnych zastupci:

Uplné a pravdivé vyplnit pFihlasku a véas ozndmit pripadné zmény.
Upozornit na zdravotni omezeni zaka a na pravidelné uzivané Iéky.
Seznamit se s vnitinim fadem skolni druziny.
Hradit pfispévek na pobyt ditéte ve stanovenych terminech.
Vyzvednout své dité do doby stanovené jako konec provozu.
Na vyzvani vychovatelky nebo vedeni Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykaijicich se jejich
ditéte.
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Pravidla vzajemnych vztahi, zakonnych zastupcii a pracovniki Skoly:

e  Zaci, zakonni zastupci a pracovnici Skoly se navzajem respektuji, pfi vzajemném styku dodrzuji zasady slusného
chovani.

e Zakonni zastupci a pedagogicti pracovnici se vzajemné podporuji a podle svych moznosti spolupracuji v souladu
s pravnimi predpisy.

e Pfipadné spory a konflikty fesi vécné a bez emoci.

Jestlize Zak hrubym zplsobem porusuje vnitini Fad SD nebo zakonni zastupci nezaplati prispévek na pobyt

Zaka ve skolni druziné, bude s rodic¢i zahajeno jednani.

Pfi zavazném a opakované porusovani vnitiniho Fadu skolni druziny Zzakem nebo zakonnymi zastupci,

mtiZe byt rozhodnutim feditelky Skoly Zak ze skolni druziny vyloucen.

B. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a

v

pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

Dochazka pfihlasenych Zakd je povinna. Nepfitomnost zaka zapiSe vychovatelka do Prehledu vychovné vzdélavaci prace.

Vlychovatelky jsou povinny pfi vychovné vzdélavaci praci predchazet vzniku rizikového chovani u zak{, poskytnout jim
nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, chranit je pred socidlné patologickymi jevy a projevy
diskriminace, nepfatelstvi a nasili. V pfipadé vyskytu téchto negativnich jevl je vychovatelka povinna oznamit tuto
skutecnost zakonnym zastupcdm, vedeni skoly a spolupracovat na jejich reseni.

Denné je vedena dochazka s prehledem pritomnych zakd a ¢as jejich odchodu.

O pravidelnou dochazku pecuje kazda vychovatelka daného oddéleni za spoluprace s tfidni uCitelkou (ucitelem) a
zakonnymi zastupci. 5

Za dochazku prihlasenych zakd do ranni druziny odpovidaji zakonni zastupci. Zaci prichazeji nejpozdéji do 7,30 hodin.
Vychovatelka vykonavajici ranni sluzbu prebira odpovédnost za Zaka prihlaseného do ranni druZiny pfevzetim od rodicd,
jiné povérené osoby nebo vstupem samostatné prichoziho do druziny.

Po skonceni vyucovani je ucitel (ka) posledni vyuCovaci hodiny povinna predat déti vychovatelce a informovat ji o
nepfitomnych. Vychovatelka timto pfebird odpovédnost az do okamziku, nez bude zak pfedan zakonnym zastupciim
nebo jiné, zakonnymi zastupci poveérené osobé, popripadé do doby samostatného odchodu z druziny, ktery je podlozen
pisemnou zadosti zakonnych zastupcl (pfihlaska, pisemna Zadost, ktera obsahuje datum, hodinu, zda jde zZak sam nebo
v doprovodu a podpis). Telefonicka nebo ustni dohoda o zméné neni mozna.

Zak, ktery odchazi s druzinou na obéd mdze byt uvolnén nejdfive 60 minut po ukonceni vyuky.

Zakonni zastupci jsou povinni dohodnout dobu a zplsob odchodu dité z druZiny. Pfipadné zmény hlasi vychovatelce
pisemnou formou. Zmény opatfi datem a podpisem.

Zakonny zastupce poudi své dité, kym mlze byt z druziny vyzvedavano. Kazdou nepfitomnost, ktera neni zdlvodnéna
omluvenou nepfitomnosti ve Skolnim vyucovani, je nutno vychovatelce fadné omluvit.

Bez souhlasu vychovatelky neni Zakm dovoleno opoustét druzinu, pokud se tak stane, je vychovatelka povinna
neprodlené informovat zakonného zastupce.

Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout své dité véas. Pokud tak ze zavaznych dlivodd nemohou ucinit, o této
skutecCnosti telefonicky informuji druZinu. Pokud nebude do 17,00 hodin oznamen dlvod a Cas pozdéjsiho vyzvednuti
ditéte, snazi se vychovatelka telefonicky kontaktovat se zakonnymi zastupci. V pfipadé, ze se vychovatelce opakované
nepodafi zakonné zastupce kontaktovat, fesi situaci s magistratem (odd. OSPOD) nebo policii, kde domluvi dalsi postup.
V pfipadé zdravotnich problém{ Zaka je vychovatelka povinna neprodlené informovat zakonné zastupce.

PFi vybéru Cinnosti prihliZi vychovatelka k poCasi a zajmlm Zakd v oddéleni. VZdy vsak vychazi ze skolniho vzdélavaciho
programu.

Z organizacnich nebo provoznich ddvodd mohou byt oddéleni do¢asné spojena na zakladé rozhodnuti feditele Skoly, jeho
zastupcll nebo vedouci vychovatelky. PFi spojovani oddéleni je povinna predavajici vychovatelka informovat prebirajici
vychovatelku o odchodech déti z druZiny.

Zaky SD z konciciho oddéleni pfeda vychovatelka vzdy se seznamem doplnénym o zplsob a ¢as jejich odchodu osobné
do urceného oddéleni.

Pfi Cinnosti mimo areal Skoly nesmi na jednu osobu zajiStujici bezpecnost a ochranu zak{ pfipadnout vice nez 25 Zakd.
Vyjimku udéluje reditelka Skoly v pripadé potreby na kazdou akci zvlast' na zakladé zadosti vedouci vychovatelky SD a
s prihlédnutim k zajisténi bezpecnosti déti a konkrétnim podminkam akce.

Stravovani - vychovatelka vede zaky k dodrZovani hygieny pred jidlem, zajisti ukaznény nastup a odchod celého
oddéleni do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede Zaky ke kultufe stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich
navykd Zaka.

DruZina zajistuje pitny rezim.
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C. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNI DRUZINY

O prijeti Zaka do Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé podané prihlasky a podle
predem stanovenych kritérii, ktera jsou uvedena ve Skolnim vzdélavacim programu pro
zajmové vzdélavani ,BEN" v bodé 6 a zverejnéna na webovych strankach skoly a nasténce u
vchodu do budovy druziny.

Provoz druziny je stanoven na dobu od 6,00 do 8,00 a od 11,30 do 17,00 hodin.

Skolni druzina (dale jen druzina) poskytuje zajmové vzdélavani zakaim $koly podle Vyhlasky ¢. 74/2005Sb., o zajmovém
vzdélavani. Vzdélavaci a vychovna Cinnost se uskuteCfiuje pfedevsim Cinnostmi uvedenymi v § 2 odst. 1 pism. a), b) a f).
Cinnost druziny je urCena pro Zaky 1. stupné ZS (pfednostné pro zaky 1. - 3. ro¢nik{, pro Zaky 4. a 5. rocnikd pouze pfi
volné kapacité).

V odlivodnénych pfipadech mohou byt k pravidelné dochazce pfijati i Zaci 2. stupné Skoly.

Cinnosti vykonavanych druzinou, které jsou uvedeny v § 2 odst. 1, pism. b), f) vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. se mohou
Ucastnit i osoby, které nejsou prihlaseny k pravidelné Cinnosti.

DruZina vykonava cinnost ve dnech skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po projednani se zfizovatelem mdze
feditel prerusit ¢innost v dobé skolnich prazdnin.

Druzina mdze organizovat ¢innost pro zaky pripadné jejich zakonné zastupce i o volnych dnech.

DruZina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro zaky prihlasené k pravidelné denni dochazce.

Zakladni lokalizace:

Druzina vyuziva ke své ¢innosti mistnosti v objektu druziny, u¢ebny v pfizemi a prvnim patfe Skoly, hraci koutek v budové
Skoly, cvi¢nou kuchyriku, skolni jidelnu a té&locviénu. Pro pobyt venku slouzi zahrada druziny, skolni zahrada a hristé Skoly.
O pripadném opusténi arealu skoly jsou rodice informovani pisemnou formou.

Organizace innosti SD:
Organizaci ¢innosti jednotlivych oddéleni upresnuje skladba sestavena v Prehledech vychovné vzdélavaci prace.

Prijimani a evidence Zaku (ucastniki):
1. O prijeti Ucastnika k Cinnosti druZiny uvedenych v § 2 odst. 1 pism. a) vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. se rozhoduje na
zakladé pisemné prihlasky pro obdobi jednoho Skolniho roku.
2. Odhlaseni ucasti z ¢innosti skolni druziny pred ukoncenim skolniho roku provadi zakonny zastupce pisemnou formou.
3. Formular prihlasky a odhlasky vypracovava a dle potfeby aktualizuje vedouci druziny. Soucasti prihlasky je i pisesmné
sdéleni zakonnych zastupcd Gcastnika o rozsahu dochazky a zplisobu jejich odchodu z druziny.
4. Dochazku Ucastnika do druZiny v dobé prazdnin musi zakonny zastupce nahlasit nejpozdéji deset pracovnich dnd pred
zaCatkem prazdnin vedouci vychovatelce.
5. Do druziny Ize docCasné umistit nepfihlaseného Zaka, a to z provoznich a organizacnich dGvodd skoly (délené
vyucovani, neplanované Ci cilené prerusena vyuka). V téchto pfipadech plati vSechna ustanoveni tohoto fadu, zakonni
zés,tupci vSak nejsou povinni hradit poplatek za pobyt.
6. UCastnici pravidelné denni dochazky se zafazuji do oddéleni. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 zaka.
7.V jednom oddgleni druZiny Ize integrovat nejvySe 5 zakid se zdravotnim postizenim.
8. Reditelka stanovi nejvyssi pocet Ucastnikll na 1 vychovatelku s ohledem na druh vykonavané ¢innosti, zejména s
ohledem na bezpecnost.
9. Kritéria pro pfijimani Geastnikd do Skolni druziny:

e pravidelna denni dochazka (nejméné 4 dny v tydnu po dobu 5 po sobé jdoucich mésicd)

e vék Ucastnika (mladsi ma prednost)
10. ZpUsob evidence Gcastnik pro jednotlivé Cinnosti:

e Ucastnici s pravidelnou dochazkou jsou evidovani v Pfehledu vychovné vzdélavaci prace, Dochazkovém sesité,
Dochazkovém sesité pro ranni ¢innost, Zaznamech o praci zajmového Utvaru, Dochazkovém sesité pro
prazdninové a mimoradné cinnosti.

e Ucastnici, ktefi nejsou prihlaseni k pravidelné dochazce a Ucastni se Cinnosti druziny ve formach uvedenych
v § 2 odst. 1, pism. b), f) vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. se zapisuji na Evidencnich listech.

Stanoveni vyse uplaty:

1. Uplata se hradi za Ucastnika prihlaseného k dochazce do Skolni druziny.

2. VySe Uplaty za jednoho Ucastnika ¢ini 200,- KE mésicné. Tato Castka vychazi z priméru skutecnych neinvestic¢nich
vydaijl druziny na Gcastnika v uplynulém kalendafnim roce.

3. Poplatek za pravidelnou Ucast v zajmovych Utvarech druziny pro Zaky, ktefi nejsou zapsani k pravidelné dochazce, se
stanovuje ve vysi 300,- K¢ na jedno pololeti skolniho roku.

4. Poplatek za Ucast v zajmovém Utvaru Vareni ve vysi 350,- K¢ na jedno pololeti skolniho roku.

Zpisob ahrady uplaty:
1. Povinnost uhradit poplatek se vztahuje na zakonné zastupce kazdého zapsaného ucastnika
pravidelné denni dochazky.
2. Uplata je rozdélena do 3 splatek:
e  prvni splatka ve vysi 800,- KC za mésice zafi aZ prosinec
e druha splatka ve vysi 600,- K¢ za mésice leden aZ brezen
o treti splatka ve vySi 600,- KC za mésice duben az Cerven
terminy splatek jsou zakonnym zastupcdim oznameny prvni den nového Skolniho roku.
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3. Zpidsob hrazeni Uplaty:

Bankovnim prevodem na Ucet druziny ¢islo 155178620/0600. Jako variabilni symbol se uvadi evidencni Cislo, které bude
Ucastnikovi pridéleno na zacatku Skolniho roku. Viybér poplatku za Gcast v zajmovych krouZcich od Zakd, ktefi nejsou
zapsani k pravidelné denni dochazce, bude proveden hotovostni platbou v prvnim tydnu pololeti, na které je prispévek
vybiran.

4. Poplatek mdze byt vracen pouze za mésic, ze kterého byl Ucastnik fadné odhlasen a v némz do zafizeni jiz nedochazel.
5.V pripadé nezaplaceni prispévku ve stanoveném terminu ¢i v nespravné vysi mize Skola po platci vymahat penale, jez
se timto stanovuje na ¢astku 50- KC.

SniZeni nebo prominuti Uplaty:

1. SniZeni Uplaty:

Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delSi nez 5 dnd, Uplata se Ucastnikovi
pomérné snizi.

2. Prominuti Uplaty:

Na zakladé pisemné Zzadosti mlze feditel vysi Uplaty snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle zakona o
pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona o socidlnich sluzbach, nebo
¢) ucastnik svéreny do péstounské péCe ma narok na prispévek na Uhradu potfeb ditéte podle zakona o statni socialni
podpore.

Tyto skutecnosti je zakonny zastupce povinen prokazat rediteli Skoly.

Zakonny zastupce, ktery neprokaze narok na osvobozeni, je povinen uhradit prispévek v plné vysi.

Vyuctovani poplatku

V pfipadé snizeni Uplaty bude provedeno vyuctovani poplatku a jeho vraceni na Gcet zakonného zastupce k poslednimu
dni Skolniho pololeti.

V pfipadé ukonceni dochazky bude poplatek vracen na Ucet zakonného zastupce do 14 dnd od ukonceni dochazky.

D. Podminky zachazeni s majetkem skolského zafizeni ze strany Zaki

Majetek Skolni druziny chrani pred poskozenim.

Se zap@jcenymi pomlckami a hrackami zachazi takovym zplsobem, aby nedoslo k jejich poskozeni nebo zniceni.
Mistnost Skolni druziny i své misto udrzuji v Cistoté a poradku.

Majetek Skolni druziny nesméji Zaci odnaset domd.

V pripadé Umysiného poskozeni majetku Skolni druziny budou zadkonni zastupci vyzvani k jednani o nahradé
zplisobené skody.

uhwne

Timto se rusi vnitini Fad Skolni druziny z 2. 9. 2019
Nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2022

Mgr. Ema Jicinska Monika Dudychova

feditelka Skoly vedouci vychovatelka vedouci vychovatelka

razitko
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